
 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

ด้านกระบวนการจดัท าค าของบประมาณรายจ่าย  

ประจ าปีงบประมาณ  
 

 

 

 

 

 

นางสาวกาญฒิมาภรณ์  ชินบดี 

 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 



 

 

 

กระบวนการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  

เลขที่เอกสาร   : 

วันที่เริ่มใช้   :  วันที่  

หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กองนโยบายและแผน 

ต าแหน่ง  ลงนาม วันที่ 
ผู้จัดท า : นางสาวกาญฒิมาภรณ์  ชินบดี  1 ตุลาคม 2564 
ผู้ทบทวน นางสาวกาญฒิมาภรณ์  ชินบดี  1 มกราคม 2565 
ผู ้อนุมัติ    

 

1. วัตถุประสงค์ของงานที่ปฏิบัติ 

เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางปฏิบัติตามกระบวนการจัดท างบประมาณแผ่นดินประจ าปีงบประมาณ 
และการน าเสนอข้อมูล ประสานงาน เพื่อประกอบการพิจารณา รวมถึงเรื่องส าคัญอ่ืน ที่เกี่ยวข้อง 

2. ขอบเขตของงาน 

วิธีการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมข้ันตอนการด าเนินการตามกระบวนการจัดท างบประมาณแผ่นดิน การ
น าเสนอข้อมูล ประสานงาน เพ่ือประกอบการพิจารณาตามปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ โดยมี
รายละเอียด ผู้เกี่ยวข้อง ระยะเวลาในการปฏิบัติระบบปฏิบัติการที่เกี่ยวข้อง และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ดังต่อไปนี้ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

- อธิการบดี 

- รองอธิการบดี 

- ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

- ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน 

ระยะเวลาในการปฏิบัติ 

 - ตุลาคม 2564 – มิถุนายน 2565 



 

ระบบปฏิบัติการที่เกี่ยวข้อง 

- ระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (e-Budgeting) ส านักงบประมาณ 

- ระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามและรายงานความก้าวหน้าในการจ่ายงบประมาณ (BB EvMIS) 
ส านักงบประมาณ 

- ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ แบบอิเล็กทรอนิกส์(GFMIS) กรมบัญชีกลาง 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 หน่วยงานภายใน 

- กองนโยบายและแผน 

- กองกลาง 

- กองคลัง 

- กองพัฒนานักศึกษา 

- กองอาคารสถานที่ 

- ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

- ส านักศิลปะและวัฒนธรรม 

- สถาบันวิจัยและพัฒนา 

- วิทยาลัยการฝึกหัดครู 

- คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

- คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

- คณะวิทยาการจัดการ 

- โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

หน่วยงานภายนอก 

- ส านักงบประมาณ 

- ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 



- กรมบัญชีกลาง 

- ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

3. ค าจ ากัดความ  

- งบประมาณรายจ่าย หมายถึง จ านวนเงินอย่างสูงที่อนุญาตให้จ่ายหรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้ตาม
วัตถุประสงค์และ ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  

- กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย หมายถึง พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ า ปี
พระราชบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือพระราชบัญญัติโอนงบประมาณรายจ่าย แล้วแต่กรณี  

- ปีงบประมาณ หมายถึง ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 30 กันยายนของปีถัดไป และ
ให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น 

 - เงินนอกงบประมาณ หมายถึง บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์
ตาม กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอ่ืนใด ที่ต้องน าส่งคลัง แต่มีกฎหมาย
อนุญาตให้ สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายโดยไม่ต้องน าส่งคลัง 

 - หน่วยรับงบประมาณ หมายถึง หน่วยงานของรัฐที่ขอรับหรือได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 

 - e-Budgeting หมายถึง ระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 

 - BB EvMIS (Evaluation Management Information System) หมายถึง ระบบสารสนเทศเพ่ือการ
ติดตาม ผลและประเมินผล  

- การบันทึกข้อมูลงบประมาณรายจ่ายในระบบ BB EvMIS หมายถึง การบันทึกข้อมูลงบประมาณรายจ่าย
และ ผลการด าเนินงานในแต่ละเดือนลงในระบบสารสนเทศเพ่ือการติดตามผลและประเมินผล BB EvMIS 

หลักการจ าแนกงบประมาณรายจ่าย 

 - งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายใน
ลักษณะ เงินเดือน ค่าจ้างประจ า ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่าย
จากงบรายจ่าย อ่ืน ๆ ในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว  

1) เงินเดือน หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและพนักงานของรัฐทุกประเภทเป็นรายเดือน รวมถึง เงิน
ที่กระทรวงการคลังก าหนดให้จ่ายในลักษณะเงินเดือน และเงินเพ่ิมอ่ืน ๆ ที่จ่ายควบกับเงินเดือน เช่น เงินประจ า
ต าแหน่ง เงินเพ่ิมค่าจ้าง เงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวของข้าราชการ ฯ  



2) ค่าจ้างประจ า หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้แก่ลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ รวมถึงเงินที่ 
กระทรวงการคลังก าหนดให้จ่ายในลักษณะค่าจ้างประจ าและเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับค่าจ้างประจ า เช่น เงินเพ่ิม
การ ครองชีพชั่วคราวของลูกจ้างประจ า ฯ 

 3) ค่าจ้างชั่วคราว หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างส าหรับการท างานปกติแก่ ลูกจ้างชั่วคราวของส่วน 
ราชการ รวมถึงเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับค่าจ้างชั่วคราว  

4) ค่าตอบแทนพนักงานราชการ หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติงานให้แก่พนักงาน 
ราชการตามอัตราที่คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ ก าหนด รวมถึงเงินที่ก าหนดให้จ่ายในลักษณะ
ค่าตอบแทนพนักงานราชการและเงินเพ่ิมอ่ืน ๆ ที่จ่ายควบกับค่าตอบแทนพนักงานราชการ เช่น เงินเพ่ิมการครอง
ชีพชั่วคราวของพนักงาน ราชการ 

 - งบด าเนินการ หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายใน
ลักษณะ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืน 
ๆ ในลักษณะ รายจ่ายดังกล่าว  

1) ค่าตอบแทน หมายถึง เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการ ตามที่กระทรวงการคลัง   
ก าหนด เช่น ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ เงินประจ าต าแหน่งผู้บริหารใน 
มหาวิทยาลัยฯ  

2) ค่าใช้สอย หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ (ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและ 
โทรคมนาคม) รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ และรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ 
รายจ่ายอื่น ๆ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน ค่าจ้างเหมาบริการ ฯ 

 3) ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือปกติมีอายุ  
การใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลื้อง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนี้ 

 (1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 

 (2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท 

 (3) รายจ่ายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ ตามปกติ 

 (4) รายจ่ายที่ต้องช าระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษีค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง  

4) ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม 
รวมถึง ค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี ตามรายการดังนี้ 

 (1) ค่าไฟฟ้า 



 (2) ค่าประปา ค่าน้ าบาดาล 

 (3) ค่าบริการโทรศัพท์ เช่น ค่าโทรศัพท์พ้ืนฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที ่

 (4) ค่าบริการไปรษณีย์ เช่น ค่าไปรษณีย์ ค่าดวงตราไปรษณีย์ ค่าธรรมเนียมการโอนเงินใน ระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐ แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  

(5) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการสื่อสารและ  โทรคมนาคม 
เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ต 

 - งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน ได้แก่ รายจ่าย ที่จ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ 
และค่า ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืน ๆ ในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

 1) ค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของซึ่งมีลักษณะคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ  
ใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลื้อง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนี้ 

(1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 

 (2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่า 20,000 บาท  

(3) รายจ่ายที่ต้องช าระพร้อมกับค่าวัครุภัณฑ์ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง 

2) ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงสิ่งต่าง ๆ ที่ติดตรึง 
กับท่ีดิน และหรือสิ่งก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 

 (1) รายจ่ายเพื่อจัดหาที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 

 (2) รายจ่ายเพื่อปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจ่ายเพ่ือดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง 

 (3) รายจ่ายเพื่อจ้างออกแบบ 

- งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเป็นค่าบ ารุงหรือเพ่ือช่วยเหลือสนับสนุนการด าเนินงาน
ของ หน่วยงานตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานในก ากับของรัฐ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ 
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น สภาต าบล องค์การระหว่างประเทศ นิติบุคล เอกชนหรือกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์ เงินอุดหนุนการ ศาสนา และรายจ่ายที่ส านักงบประมาณก าหนด เงินอุดหนุนมี 2 ประเภท 
ได้แก่  

(1) เงินอุดหนุนทั่วไป หมายถึง เงินที่จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ เช่น เงินอุดหนุน  ค่าใช้จ่าย
บุคลากรของมหาวิทยาลัยต่าง ๆ เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของมหาวิทยาลัย  



(2) เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายถึง เงินที่จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการและตามรายละเอียด  ที่ส านัก
งบประมาณก าหนด เช่น รายการค่าครุภัณฑ์ รายการเงินอุดหนุนรายการใดจะเป็นเงินอุดหนุนทั่วไป หรือเงิน
อุดหนุนเฉพาะกิจ ให้เป็นไปตามท่ีส านักงบประมาณก าหนด  

- งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ง หรือส านักงบประมาณ
ก าาหนดให้ จ่ายในงบรายจ่ายนี้ เช่น (1) เงินราชการลับ (2) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศชั่วคราว (3) 
ค่าใช้จ่ายส าหรับหน่วยงานขององค์กรตามรัฐธรรมนูญ หรือส่วนราชการ (4) ค่าใช้จ่ายส าหรับกองทุน  

หมายเหตุ ค าจ ากัดกัดความในส่วนของหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

4. ความรับผิดชอบ 

 - นางสาวกาญฒิมาภรณ์ ชินบดี   นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

 - นางสาวกาญฒิมาภรณ์  ชินบดี   ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน  

- รองศาสตราจารย์ณัฏฐ์  มากุล  รองอธิการบดี 

 - รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรัตน์ภร อธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสาร 
นักวิเคราะห์
นโยบายและ
แผน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงาน
ภายใน
มหาวิทยาลัย 

1.รายงานการ
ขอตั้ง
งบประมาณ 
2. เอกสารที่
เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ 

นักวเคราะห์
นโยบายและ
แผน 
 
 
ผู้อ านวยการ
กองนโยบาย
และแผน 
 
รองอธิการบด ี

  
 

ค าขอ
งบประมาณของ
มหาวิทยาลัย 

รองอธิการ 
 
 
อธิการบดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

เริ่มต้นค าของบประมาณ 

ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับนโยบาย เช่นยุทธศาสตร์
ชาติ นโยบายรัฐบาล นโยบายของมหาวิทยาลัย เพื่อ
ประกอบการจัดท าค าของบประมาณ 

วิเคราะห์แนวโน้มกรอบวงเงินงบประมาณที่เสนอขอรับการ
จัดสรร 

วิ เคราะห์สภาพแวดล้อมทั้ งภายในและภายนอก เพื่อ
ประกอบการจัดท าค าของบประมาณ 

รวบรวม  วิ เ คราะห์  ค า ขอและกรอบความต้องการ
งบประมาณของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 

งบลงทุน งานประจ า 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไข 
ตรวจสอบ 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

ตรวจสอบ 

เสนอผู้บริหาร 

เสนอส านักงบประมาณ 

ตรวจสอบ 

สิน้สดุ 

เสนอกระทรวงการอถดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไข 



 

 

6. วิธีการปฏิบัติงานอธิบายการท างานตามขั้นตอนที่ปฏิบัติ 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ
โดยเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืน และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดต้องมีความเข้าใจในแนวทาง
นโยบายการจัดท าค าของบประมาณของกระทรวงที่สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี แผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบายความมั่นคงแห่งชาติ นโยบายของรัฐบาล และนโยบายการจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี รวมถึงแผนแม่บทต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องสานักงบประมาณต้องประมวลผลสารสนเทศต่าง 
ๆ ด้านการงบประมาณของส่วนราชการฯ เพ่ือใช้ประกอบการจัดทาเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ 
เอกสารประกอบและแบบรายงานค าชี้แจงต่าง ๆ เพ่ือให้ได้สารสนเทศที่ครบถ้วนตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ 
กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นจึงจ า เป็นที่ส่วนราชการฯ ต้องช่วยตรวจสอบและ
จัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ส าหรับการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านัก
งบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A ภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ

 

จากภาพที่ 1 จะเห็นภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณสามารถสรุปขั้นตอนการบันทึก
ข้อมูลต่าง ๆ ของส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดดังนี้ 
 

1. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในระบบ e-
Budgeting 

1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณเบื้องต้น (Pre – ceiling) 
ให้สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบาย
ความมั่นคงแห่งชาติ และนโยบายของรัฐบาล ซึ่งจ าแนกวงเงินและรายละเอียดงบประมาณออกเป็น 3 ส่วน 
ประกอบด้วย 

1) แผนงานยุทธศาสตร์ 
2) แผนงานพื้นฐาน 
3) แผนงานบุคลากรภาครัฐ 



 
1.2 การบันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการค าขอฯ และพิกัดของรายการ (เฉพาะงบลงทุน) ที่สอดคล้องกับ 

เป้าหมายและยุทธศาสตร์การจัดสรรฯ 
B สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 

1. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจาปี ในระบบ e-
Budgetingระบบ e-Budgeting : ระบบการจัดการงบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ มีระบบงานย่อย 3 ระบบ คือ 

 1) ระบบการวางแผนงบประมาณ  
2) ระบบการจัดท าค าของบประมาณ  
3) ระบบพิจารณางบประมาณ โดยเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบแผนที่การงบประมาณ (e-BGIS) 
ส าหรับให้ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ใช้บันทึกข้อมูลข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

งบประมาณเบื้องต้น (Pre – ceiling) เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดย
สามารถพิมพ์เอกสารตามแบบค าขอฯ ในขั้นค าขอฯ หน่วยงาน (ข้ัน 2.3) ได้จากระบบ e-Budgeting เพ่ือส่งให้
ส านักงบประมาณพิจารณาและสรุปภาพรวมแผนความต้องการค าขอฯ เบื้องต้น และรายละเอียดค าขอ
งบประมาณในมิติต่าง ๆส านักงบประมาณจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ จากระบบ e-Budgeting 
(ข้ัน ร่าง พรบ.) เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณางบประมาณฯ ของคณะรัฐมนตรีและสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เมื่อร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณประกาศบังคับใช้เป็นกฎหมาย ส านักงบประมาณส่งข้อมูลงบประมาณและแผนการ
ปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS) เพ่ือให้ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่ม
จังหวัดสามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณต่อไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. ภาพรวมระบบ E-budgeting 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

วิธีก ารบันทึกข้อมูลในระบบ e-Budgeting 
1.1 การบันทึกข้อมูลคาขอข้อเสนอฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) ให้สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 
20 ปี แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบายความม่ันคงแห่งชาติ และนโยบายของรัฐบาล 

 



 



1.1 การบันทึกข้อมูลค าขอเบื้องต้น

 
 

 

 



1.2 การบันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการและคาขอฯ ที่สอดคล้องกับเป้าหมายและยุทธศาสตร์การจัดสรรฯ  

 

 


