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โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อหน่วยงานบันทึกค่าเป้าหมายของแผน/ผลการปฏิบัติงานตามตวัช้ีวัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน    
ประเภทตัวช้ีวัดและหน่วยนับ ตามที่สำนักงบประมาณกำหนด หน่วยงานไม่สามารถแก้ไขรายละเอียด แต่หน่วยงานสามารถ
บันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดเปน็รายเดือน รายไตรมาส ตามขั้นท่ีสำนักงบประมาณกำหนดได้ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน >> โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 

หน้าจอบันทึกตัวชี้วดัของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
รายละเอียดขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม แบ่งตามขั้นข้อมูลดังนี้  

1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ : ขั้นสำหรบัหน่วยงานจัดทำแผนการปฏิบตัิงาน โปรแกรมเปิดให้บันทึกส่วนการจัดทำ
แผนการปฏิบัติงาน และปิดไม่ใหบ้ันทึกส่วนรายงานผลการปฏิบัติงาน 

2. ขั้นผล >> รายงานผล : ขั้นสำหรบัหน่วยงานรายงานผลการปฏิบัตงิาน โปรแกรมเปิดให้บันทึกส่วนการรายงานผล
การปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนการจดัทำแผนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นแผน >> กรมเสนอ 

การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน(ข้ันแผน >> กรมเสนอ) หน่วยงาน และ เป้าหมายการให้บรกิารหน่วยงาน 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา  

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไข 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ ประเภทตัวช้ีวัด 

พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของเป้าหมายการให้บริการ
หน่วยงาน) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดเป้าหมาย     
การให้บริการหน่วยงาน โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงข้อมูลค่าเป้าหมายของตวัชี้วัดเป้าหมายการใหบ้ริการหน่วยงาน 

3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดเป้าหมายการให้บริการหนว่ยงาน  
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน ตัวช้ีวัด
เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน หน่วยนับ ค่าเป้าหมายตาม พ.ร.บ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมแผนไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมแผนไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (แผน) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น        
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนด โปรแกรมแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานในแต่ละเดือน แตไ่มไ่ด้บนัทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส             

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของแผนการปฏิบัติงานในแตล่ะไตรมาส แต่ไม่ได้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด  

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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ขั้นผล >> รายงานผล 

การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน(ข้ันผล >> รายงานผล) หน่วยงาน และ เป้าหมายการให้บรกิารหน่วยงาน 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา  

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ ประเภทตัวช้ีวัด 

พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวม ไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผล ค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดการให้บรกิาร
หน่วยงาน) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดเป้าหมาย     
การให้บริการหน่วยงาน โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอข้อมูลค่าเปา้หมายของตัวชี้วดัเป้าหมายการใหบ้ริการหน่วยงาน  

3. จากหน้าจอข้อมูลตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน  
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน ตัวช้ีวัด
เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน หน่วยนับ ค่าเป้าหมายตาม พ.ร.บ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมผลไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมผลไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมผลไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมผลไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (ผล) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง  

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนดโปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลการปฏบิัติงานในแต่ละเดือน แตไ่ม่ได้บันทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส               

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของผลการปฏิบตัิงานในแต่ละไตรมาส แต่ไมไ่ด้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของผลผลิต 
วัตถุประสงค ์

เพื่อหน่วยงานบันทึกค่าเป้าหมายของแผน/ผลการปฏิบัติงานตามตวัช้ีวัดผลผลิต ประเภทตัวช้ีวัดและหน่วยนับ 
ตามที่สำนักงบประมาณกำหนด  หน่วยงานไมส่ามารถแก้ไขรายละเอียด แต่หน่วยงานสามารถบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด
เป็นรายเดือน รายไตรมาส ตามขัน้ท่ีสำนักงบประมาณกำหนดได้ 
   
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน >>  โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดของผลผลิต 

หน้าจอบันทึกตัวชี้วดัของผลผลิต 

รายละเอียดขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม แบ่งตามขั้นข้อมูลดังนี้  
1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ : ขั้นสำหรบัหน่วยงานจัดทำแผนการปฏิบตัิงาน โปรแกรมเปิดให้บันทึกส่วนการจัดทำ

แผนการปฏิบัติงาน และปิดไม่ใหบ้ันทึกส่วนรายงานผลการปฏิบัติงาน 
2. ขั้นผล >> รายงานผล : ขั้นสำหรบัหน่วยงานรายงานผลการปฏิบัตงิาน โปรแกรมเปิดให้บันทึกส่วนการรายงานผลน

การปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนการจดัทำแผนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ ผลผลิต   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นแผน >> กรมเสนอ) หน่วยงาน และ ผลผลิต 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ ประเภทตัวช้ีวัด 

พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดผลผลติ) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดของผลผลติ 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงข้อมูลค่าเป้าหมายของตวัชี้วัดผลผลิต 
3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของผลผลติ  

ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน ผลผลติ ตัวช้ีวัดของผลผลติ หน่วยนับ           
ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมแผนไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมแผนไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (แผน) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ  การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีกรอกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนด โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานในแต่ละเดือน แตไ่มไ่ด้บนัทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส             

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของแผนการปฏิบัติงานในแตล่ะไตรมาส แต่ไม่ได้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม              
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ ผลผลิต   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน(ข้ันผล >> รายงานผล) หน่วยงาน และ ผลผลิต 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา  

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ ประเภทตัวช้ีวัด 

พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดผลผลติ) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดผลผลิต 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอข้อมูลค่าเปา้หมายของตัวชี้วดัผลผลิต 

3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดผลผลติ 
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน ผลผลติ ตัวช้ีวัดของผลผลติ หน่วยนับ           
ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมผลไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมผลไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมผลไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมผลไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (ผล) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น        
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนดโปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลการปฏบิัติงานในแต่ละเดือน แตไ่ม่ได้บันทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส               

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของผลการปฏิบตัิงานในแต่ละไตรมาส แต่ไมไ่ด้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อหน่วยงานบันทึกค่าเป้าหมายของแผน/ผลการปฏิบัติงานตามตวัช้ีวัดกิจกรรม ประเภทตัวช้ีวัด และหน่วยนับ 
ตามที่สำนักงบประมาณกำหนด หน่วยงานไม่สามารถแก้ไขรายละเอยีด แต่หน่วยงานสามารถบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด
เป็นรายเดือน รายไตรมาส ตามขัน้ท่ีสำนักงบประมาณกำหนดได้ 

 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน >> โปรแกรมบันทึกตวัช้ีวัดกิจกรรม 

 หน้าจอบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 
รายละเอียดขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม แบ่งตามขั้นข้อมูลดังนี้  

1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ : ขั้นสำหรบัหน่วยงานจัดทำแผนการปฏิบตัิงาน โปแกรมเปดิให้บันทึกส่วนการจัดทำแผนการ
ปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนรายงานผลการปฏิบัติงาน 

2. ขั้นผล >> รายงานผล : ขั้นสำหรบัหน่วยงานรายงานผลการปฏิบัตงิาน โปแกรมเปดิให้บันทึกส่วนการรายงานผลน
การปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนการจดัทำแผนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน   หน้า  20 
 

ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ กิจกรรม   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นแผน >> กรมเสนอ) หน่วยงาน และ กิจกรรม 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ พ.ร.บ.              

ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา  คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวชี้วดักิจกรรม 

3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม 
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม ตัวช้ีวัดกจิกรรม หน่วยนบั              
ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมแผนไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมแผนไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (แผน) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนด โปรแกรมแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานในแต่ละเดือน แตไ่มไ่ด้บนัทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส             

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของแผนการปฏิบัติงานในแตล่ะไตรมาส แต่ไม่ได้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น หน่วยงาน และ กิจกรรม   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นผล >> รายงานผล) หน่วยงาน และ กิจกรรม 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หนา้จอแสดงผลการค้นหา 
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บันทึก/แก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : รหัส ช่ือตัวช้ีวัด หน่วยนับ พ.ร.บ.             

ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงข้อมูลค่าเปา้หมายของตวัชี้วัดกิจกรรม 

3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดกิจกรรม  
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม ตัวช้ีวัดกจิกรรม หน่วยนบั              
ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมผลไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมผลไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมผลไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมผลไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (ผล) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนดโปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลการปฏบิัติงานในแต่ละเดือน แตไ่ม่ได้บันทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส                

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของผลการปฏิบตัิงานในแต่ละไตรมาส แต่ไมไ่ด้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชนท์ี่คาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อหน่วยงานบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน 
ประเภทตัวช้ีวัดและหน่วยนับ ตามที่สำนักงบประมาณกำหนด ส่วนราชการไม่สามารถแก้ไขรายละเอียด แต่ส่วนราชการ
สามารถบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดเป็นรายเดือน รายไตรมาส ตามขั้นท่ีสำนักงบประมาณกำหนดได้ 

 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน 

 หน้าจอบันทึกค่าเปา้หมายของตัวชีว้ดั-ผลสัมฤทธิแ์ละประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน 
รายละเอียดขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม แบ่งตามขั้นข้อมูลดังนี้  

1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ : ขั้นสำหรบัหน่วยงานจัดทำแผนการปฏิบตัิงาน โปแกรมเปดิให้บันทึกส่วนการจัดทำแผนการ
ปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนรายงานผลการปฏิบัติงาน 

2. ขั้นผล >> รายงานผล : ขั้นสำหรบัหน่วยงานรายงานผลการปฏิบัตงิาน โปแกรมเปดิให้บันทึกส่วนการรายงานผลน
การปฏิบัติงาน และปิดไม่ให้บันทึกส่วนการจดัทำแผนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น และ หน่วยงาน   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นแผน >> กรมเสนอ) และ หน่วยงาน 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน   หน้า  30 
 

การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : แผนงาน/ผลสมัฤทธ์ิฯ ตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิฯ/

ประเภทตัวช้ีวัด หน่วยนับ พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของ
ตัวช้ีวัดแผนงาน/ผลสัมฤทธ์ิฯ) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดผลสมัฤทธ์ิฯ/
ตัวช้ีวัดตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอข้อมูลค่าเปา้หมายของตัวชี้วดัผลสัมฤทธิ์ฯ/ตัวชี้วัดตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) 

3. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิฯ/ตัวช้ีวัดตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) 
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน แผนงาน ผลสัมฤทธ์ิฯ ตัวช้ีวัด ประเภทตัวช้ีวัด 
หน่วยนับ ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมแผนไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมแผนไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมแผนไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (แผน) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง 

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนด โปรแกรมแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงานในแต่ละเดือน แตไ่มไ่ด้บนัทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส             

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของแผนการปฏิบัติงานในแตล่ะไตรมาส แต่ไม่ได้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น และ หน่วยงาน   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นผล >> รายงานผล) และ หน่วยงาน 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หนา้จอแสดงผลการค้นหา 
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บันทึก/แก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียดตัวช้ีวัด : แผนงาน/ผลสมัฤทธ์ิฯ ตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิฯ/

ประเภทตัวช้ีวัด หน่วยนับ พ.ร.บ. ค่าเป้าหมายแสดงภาพรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แผน/ผลของค่าเป้าหมายของ
ตัวช้ีวัดแผนงาน/ผลสัมฤทธ์ิฯ) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัดผลสมัฤทธ์ิฯ/
ตัวช้ีวัดตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงข้อมูลค่าเปา้หมายของตวัชี้วัดผลสัมฤทธิ์ฯ/ตวัชี้วดัตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) 

1. จากหน้าจอข้อมูลคา่เป้าหมายของตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิฯ/ตัวช้ีวัดตามแผนงาน(หน่วยงาน/กระทรวง) 
ส่วนแสดงรายละเอียด ประกอบดว้ย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน แผนงาน ผลสัมฤทธ์ิฯ ตัวช้ีวัด ประเภทตัวช้ีวัด 
หน่วยนับ ค่าเป้าหมายตาม พรบ. 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ก.ย. รวมผลไตรมาส 1 
- ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมผลไตรมาส 2 
- ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมผลไตรมาส 3 
- ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมผลไตรมาส 4 
- รวมทั้งสิ้น (ผล) : รวมทั้งสิ้น (ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4) 
- Success Factor : บันทึกข้อมูลได้ไมเ่กิน 200 อักขระ 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลค่าเปา้หมายตัวช้ีวัด สามารถบันทึก ตัวเลข 0-9 สัญลักษณ์ “,” “/” “.” “-” เท่านั้น 
การบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด(รายเดือน) ต้องบันทึกผลรวมไตรมาสของไตรมาสที่บันทึก พร้อมบนัทึกรวมทั้งสิ้น 
ระบบโปรแกรมไมค่ำนวณยอดรวมให้เนื่องจากบางค่าข้อมูลเป็นแบบไม่สะสม เช่น  
เดือนตุลาคม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30  
เดือนพฤศจิกายน กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
เดือนธันวาคาม กำหนดค่าเป้าหมายในการดำเนินงาน ร้อยละ 30 
การดำเนินงานตลอดไตรมาส 1 ได้ร้อยละ 30 ระบบจึงให้ผู้ใช้งานบนัทึกข้อมูลรวมไตรมาส และรวมทัง้สิ้น         
เพื่อความถูกต้อง 

3. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณีบันทึกข้อมลูค่าเป้าหมายตัวช้ีวัด นอกเหนือจากอักขระที่กำหนดโปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลการปฏบิัติงานในแต่ละเดือน แตไ่ม่ได้บันทึกข้อมูลผลรวมของไตรมาส                

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการบันทึกข้อมูลผลรวมของผลการปฏิบตัิงานในแต่ละไตรมาส แต่ไมไ่ด้บันทึกข้อมูลรวมทั้งสิ้น 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู Success Factor เกินกว่า 200 อักขระ เมื่อคลิกปุ่ม             
เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อหน่วยงานบันทึกการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามรายการงบประมาณ ตามวงเงินงบประมาณ (พ.ร.บ.) 
โดยให้หน่วยงานบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณที่หน่วยงานไดร้ับให้สอดคล้องกับแผนการปฏิบัติงาน (การดำเนินงาน)  
และใหห้น่วยงานบันทึกการรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ (การรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ให้รายงานตามเวลาที่
สำนักงบประมาณกำหนด) การบนัทึกแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณ ตามขั้นข้อมลูที่กำหนด และรายละเอียดการบันทึก
ข้อมูลเป็นรายเดือน (ก.ย. – ต.ค.) 
   โดยระบบแสดงรายละเอียดกิจกรรม รายการ งบรายจา่ย และวงเงินงบประมาณตาม พ.ร.บ. เพื่อใหจ้ัดทำแผนการ
ใช้จ่ายงบประมาณ หน่วยงานไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดรายการ และวงเงินงบประมาณตาม พ.ร.บ. 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม  
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> บันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 

 หน้าจอบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 

รายละเอียดขั้นตอนการทำงานของโปรแกรม แบ่งตามขั้นข้อมูลดังนี้  
1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามรายการงบประมาณ ตามวงเงิน

งบประมาณ (พ.ร.บ.) โดยโปรแกรมจะเปดิให้หน่วยงานสามารถบันทึกข้อมูล ปริมาณ รายละเอียดแผน 12 เดือน 
(ต.ค. - ก.ย.)  และ ปิดไม่ให้บันทึกผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

2. ขั้นผล >> รายงานผล คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยการรายงานผลหน่วยงานต้อง
รายงานผลตามช่วงเวลาที่สำนักงบประมาณกำหนด เช่น ทุกวันท่ี 15 และ 30 ของเดือน โดยโปรแกรมเปิดให้
หน่วยงานสามารถบันทึกข้อมูล ปริมาณ รายละเอียดผล 12 เดือน (ต.ค. - ก.ย.)  และปิดไม่ให้บันทึกแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 
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ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นแผน >> กรมเสนอ) หน่วยงาน กิจกรรม           

งบเงินอุดหนุน และ เฉพาะข้อมลูแผนเท่ากับ 0 เฉพาะข้อมลูผลเท่ากับ 0 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นแผน >> กรมเสนอ) หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน              

และ เฉพาะข้อมลูแผนเท่ากับ 0 เฉพาะข้อมูลผลเท่ากับ 0 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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ข้อมูลรายการ  จากหน้าจอแสดงผลการค้นหาระบบแสดง งบประมาณ (พ.ร.บ.) ภาพรวมการบันทึกข้อมูลแผน/ผล
การใช้จ่ายงบประมาณรวมทั้งสิ้น และผลรวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4   

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. หน่วยงานไม่สามารถ เพิ่ม / แก้ไข / ลบ รายการขอ้มูลได้ 
หน่วยงานสามารถบันทึกปริมาณ และรายละเอียดแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน  

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด : หมวดรายจา่ย รายการ งบประมาณตาม พ.ร.บ.         

การใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แสดงรายละเอียดตาม แผน/ผล ของการใช้จ่ายแตล่ะไตรมาส) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  หน้าช่ือรายการที่ต้องการบันทึกข้อมูลแผนการใช้จ่าย 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 
3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมลู  

ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม รายการ งบประมาณตาม พรบ. 
หน่วยนับ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ปริมาณ 
- รายละเอียดแผน : 12 เดือน (ต.ค. - ก.ย.)  
- ผลรวมแผน : ระบบคำนวณใหโ้ดยอัตโนมตัิ  
- ผลรวมแผน[%] : ระบบคำนวณให้อัตโนมัตโิดยคำนวณจาก(แผนรวมของไตรมาส * 100)/ยอดรวมทั้งสิ้น(แผน) 
- ผลรวมทั้งสิ้น : ระบบคำนวณใหโ้ดยอัตโนมัต ิ
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4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นผล >> รายงานผล) หน่วยงาน กิจกรรม            

งบเงินอุดหนุน และ เฉพาะข้อมลูแผนเท่ากับ 0 เฉพาะข้อมลูผลเท่ากับ 0   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ขั้น(ขั้นผล >> รายงานผล) หน่วยงาน กิจกรรม งบเงินอุดหนุน              

และ เฉพาะข้อมลูแผนเท่ากับ 0 เฉพาะข้อมูลผลเท่ากับ 0 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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ข้อมูลรายการ จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา งบประมาณ (พ.ร.บ.) ภาพรวมการบันทึกข้อมูลแผน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณรวมทั้งสิ้น และไตรมาส 1 - ไตรมาส 4  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. หน่วยงานไม่สามารถ เพิ่ม / แก้ไข / ลบ รายการขอ้มูลได้ 
หน่วยงานสามารถบันทึกปริมาณ และรายละเอียดผลการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย 
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บันทึก/แก้ไขข้อมลู  
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด : หมวดรายจา่ย รายการ งบประมาณตาม พ.ร.บ.       

การใช้จ่ายงบประมาณภาพรวม ไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 (แสดงรายละเอียดตาม แผน/ผล ของการใช้จ่ายแตล่ะไตรมาส) 

2. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ โปรแกรมจะ
แสดงหน้าจอดังรปู 

 หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 

3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไข  
ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม รายการ งบประมาณตาม พรบ. 
หน่วยนับ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 
- ปริมาณ 
- รายละเอียดผล : 12 เดือน (ต.ค. - ก.ย.)  
- ผลรวมไตรมาส : ระบบคำนวณใหโ้ดยอัตโนมัติ  
- ผลรวมไตรมาส[%] : ระบบคำนวณให้อัตโนมตัิ โดยคำนวณจาก(ผลรวมของไตรมาส * 100)/ยอดรวมทั้งสิ้น(ผล)   
- ผลผรวมทั้งสิ้น : ระบบคำนวณใหโ้ดยอัตโนมัต ิ
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4.  เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมูล เรยีบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 
วัตถุประสงค ์
      เพื่อหน่วยงานบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ ลักษณะงบลงทุน เงินอุดหนุนเป็นลักษณะงบลงทุน    
(เงินอุดหนุนเป็นค่าครภุณัฑ์ และเงินอุดหนุนเป็นค่าที่ดิน/สิ่งก่อสรา้ง) สำนักงบประมาณได้กำหนดสถานะการดำเนินงาน   
โดยให้หน่วยงานกำหนดแผนการปฏิบัติงาน (การดำเนินงาน) และรายงานผลการปฏิบตัิงาน (การดำเนินงาน)               
พร้อมท้ังรายงานเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าของรายการ การบันทึกแผนและผลการการดำเนินงาน (สถานะของรายการ)     
ตามขั้นข้อมูลที่กำหนด และรายละเอียดการบันทึกข้อมูลเป็นรายเดอืน (ก.ย. - ต.ค.) 

 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> บันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

หน้าจอบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

การดำเนินงาน แบ่ง ออกเป็น 3 รูปแบบ ดังนี้  
1. งานจ้างเหมา เป็นการดำเนินงานที่หน่วยงานมีการจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลภายนอก       

ใหด้ำเนินการแทน โดยหน่วยงานจะเป็นผูค้วบคุมและดูแลการจ้างเหมา รายละเอยีดสถานะการจ้างเหมา ดังนี ้
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.1.1] งานจ้างเหมา >>  สำรวจออกแบบ  / กำหนดคุณลักษณะ spec 
• [B.1.2] งานจ้างเหมา >>  แบบรปูรายการ /tor แล้วเสร็จ /กำหนดราคากลาง 
• [B.1.3] งานจ้างเหมา >>  ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อจดัจ้าง 
• [B.1.4] งานจ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding 
• [B.1.5] งานจ้างเหมา >>  อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จดัจ้าง  (รอลงนามสัญญา) 
• [B.1.6] งานจ้างเหมา >>  ลงนามสัญญา 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 
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2. งานดำเนินการเอง เป็นการดำเนินงานที่หน่วยงานเป็นผู้ดำเนินการเอง ไม่จ้างเหมาบุคคลหรือนิติบุคคลภายนอก   
มาดำเนินการแทน โดยหน่วยงานเริ่มดำเนินงานตั้งแต่ สำรวจออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน และกอ่สร้าง/
ดำเนินการ รายละเอียดสถานะงานดำเนินการเอง ดังนี้  
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.2.1] งานดำเนินการเอง >>  กำลังสำรวจออกแบบ/กำหนดแผนดำเนินการ 
• [B.2.2] งานดำเนินการเอง >>  มแีผนดำเนินการแล้ว 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 

3. เปลี่ยนแปลงระหว่างปี  (จ้างเหมา เป็น ดำเนินการเอง / ดำเนินการเอง เป็น จ้างเหมา) โดยการเปลี่ยนแปลงสถานะ
สามารถเปลีย่นได้ที่ข้ันผล >> รายงานผล เท่านั้น    
• [A] ยังไมด่ำเนินการ 
• [B.1.1] งานจ้างเหมา >>  สำรวจออกแบบ  / กำหนดคุณลักษณะ spec 
• [B.1.2] งานจ้างเหมา >>  แบบรปูรายการ /tor แล้วเสร็จ /กำหนดราคากลาง 
• [B.1.3] งานจ้างเหมา >>  ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อจดัจ้าง 
• [B.1.4] งานจ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding 
• [B.1.5] งานจ้างเหมา >>  อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จดัจ้าง  (รอลงนามสัญญา) 
• [B.1.6] งานจ้างเหมา >>  ลงนามสัญญา 
• [B.2.1] งานดำเนินการเอง >>  กำลังสำรวจออกแบบ/กำหนดแผนดำเนินการ 
• [B.2.2] งานดำเนินการเอง >>  มแีผนดำเนินการแล้ว 
• [C] เริม่ก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ 
• [D1.1] ยกเลิก-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก. 
• [D1.1] ยกเลิก-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 
• [D1.3] ยกเลิก-โอน >> ยกเลิก 
• [D2.1] เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก. 
• [D2.2] เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 

สถานะความก้าวหน้าในการดำเนินงาน   ในขั้นผล >> รายงานผล รายการที่มีสถานะการดำเนินงานเป็น เริ่มก่อสร้างหรือ
เริ่มดำเนินการ หน่วยงานต้องรายงานเปอร์เซ็นตค์วามก้าวหน้าของรายการ เพื่อใหส้ำนักงบประมาณทราบรายละเอยีดสถานะ
ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน โดยแบ่งเปอร์เซ็นต์ความกา้วหน้าดงันี ้

• 0% 
• 1% - 25% 
• 26% - 50% 
• 51% - 75% 
• 76% - 99% 
• 100% 
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รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน แบ่งนตามขั้นข้อมูลดังนี้  
1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานบันทึกสถานะการดำเนินงานของรายการตามแผนการปฏิบัติงาน 

(การดำเนินงาน) โดยบันทึกสถานะและการดำเนินงานตามรายเดือน พร้อมท้ังบันทึกเหตุผลคำช้ีแจง               
โดยในข้ันนี้โปรแกรมจะเปดิให้หนว่ยงานสามารถบันทึกสถานะและการดำเนินงานในส่วนของแผนการปฏิบัติงาน             
(การดำเนินงาน) และปิดไม่ให้หนว่ยงานรายงานผลการปฏิบัติงาน (การดำเนินงาน)   

2. ขั้นผล >> รายงานผล คือ ขั้นสำหรับหน่วยงานรายงานสถานะของผลการปฏิบัติงานท่ีได้ดำเนินการ รายงานผลของ
วงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง รายงานผลของความก้าวหน้าของรายการที่เริม่ดำเนิน/เริ่มก่อสร้าง         
พร้อมท้ังบันทึกเหตุผลคำช้ีแจง โดยในขั้นนีโ้ปรแกรมจะเปดิให้หน่วยงานสามารถรายงานสถานะของ                
ผลการดำเนินงาน รายงานผลของวงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง รายงานผลความก้าวหน้าของรายการ     
ที่เริ่มดำเนิน/เริ่มก่อสร้าง และปิดไม่ให้หน่วยงานบันทึกแผนการปฏบิัติงาน (ดำเนินการ) 

 
ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม   

ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม  

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

รายละเอียดการแสดงรายการ  จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ระบบแสดงภาพรวมการบันทึกข้อมลูแผน/ผล     
การใช้จ่ายงบประมาณและสถานะการดำเนินงานของรายการ(ลักษณะงบลงทุน) ประกอบด้วย ผลรวมทั้งสิ้น              
รวมไตรมาส 1 - ไตรมาส 4  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหารายละเอียดการแสดงรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. และข้อมูลทีม่ีการบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณใน
ระบบแล้ว หน่วยงานไมส่ามารถ เพิม่ / แก้ไข / ลบ รายการข้อมูลได้ 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย 
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รายละเอียดสถานะการใช้จ่าย  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา (ช่องแสดงสถานะการใช้จ่าย) 

หมายเหตุ : บรรทดัที่ 1 หมายถึง แผนการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะแผนการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 2 หมายถึง ผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะผลการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 3 หมายถึง เปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน  

การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด :  

- หมวดรายจ่าย 
- รายการ 
- [แผนการใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของแผนการปฏบิัติงาน(ดำเนนิการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [ผลใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของผลการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [เปอร์เซ็นต์ผลงานการดำเนินการ] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4     

2. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลสถานะของแผนการปฏิบตัิงาน              
(การดำเนินงาน) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 
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3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมลู  
ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม รายการ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 

- ประเภทการดำเนินงาน : งานจ้างเหมา / งานดำเนินการเอง 
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 1 (แผน) : ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 2 (แผน) : ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 3 (แผน) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- สถานะการดำเนินงาน ไตรมาส 4 (แผน) : ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
- เหตุผลคำช้ีแจง  

หมายเหตุ : การระบุสถานะของแผนการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ) ในแต่ละเดือนต้องมากกว่าหรือเท่ากบัเดือนก่อน
หน้าเท่านั้น เช่น เดือนเมษายน ระบุสถานะเป็น [B.1.6] : ลงนามสญัญา เดือนพฤษภาคมถึงเดือนกันยายน        
ต้องระบุสถานะมากกว่าหรือเท่ากบั เดือนเมษายน เช่น เลือก [B.1.6] : ลงนามสัญญา หรือ                           
[C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ เปน็ต้น กรณเีลือกสถานะที่น้อยกว่า ระบบจะแจ้งเตือนและไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล 

กรณีที่ ภายใน 1 เดือน มสีถานะการดำเนินงานมากกว่า 1 สถานะ ให้หน่วยงานบันทึกสถานะการ
ดำเนินการมากที่สดุ เช่น เดือนตลุาคม มีทั้งสถานะ [B.1.1] : สำรวจออกแบบ [B.1.6] : ลงนามสัญญา และ         
[C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ ใหห้น่วยงานระบสุถานะเดือนตุลาคม เป็น [C] : เริ่มสร้าง/เริ่มดำเนินการ  

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีเลือกสถานะเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงานในแตล่ะเดือนไม่สอดคล้องตามลำดับ           
โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

ขั้นผล >> รายงานผล 
การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม   

ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน และ กิจกรรม 

 หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

รายละเอียดการแสดงรายการ  จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ระบบแสดงภาพรวมการบันทึกข้อมลูแผน/ผลการใช้
จ่ายงบประมาณและสถานะการดำเนินงานของรายการ(ลักษณะงบลงทุน) ประกอบด้วย ผลรวมทั้งสิน้ รวมไตรมาส 
1 - ไตรมาส 4  

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหารายละเอียดการแสดงรายการ 

หมายเหตุ : ระบบแสดงรายการขอ้มูลตาม พ.ร.บ. และข้อมูลทีม่ีการบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบแล้ว 
หน่วยงานไมส่ามารถ เพิ่ม / แก้ไข / ลบ รายการข้อมูลได ้

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

หมายเหตุ : ช่ือรายการที่แสดงเปน็ตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการที่จะทำการบันทึกข้อมลูเพื่อบนัทึก 
ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีดำ หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมีชื่อรายการย่อย  
 
 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน   หน้า  54 
 

รายละเอียดสถานะการใช้จ่าย 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา (ช่องแสดงสถานะการใช้จ่าย) 

หมายเหตุ : บรรทดัที่ 1 หมายถึง แผนการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะแผนการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 2 หมายถึง ผลการใช้จ่ายงบประมาณ สถานะผลการใช้จ่าย 
บรรทัดท่ี 3 หมายถึง เปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงาน  

บันทึก/แก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนแสดงรายละเอียด : 

- หมวดรายจ่าย 
- รายการ 
- [แผนการใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของแผนการปฏบิัติงาน(ดำเนนิการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [ผลใช้จ่ายงบประมาณ] [สถานะของผลการปฏิบัติงาน(ดำเนินการ)] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4  
- [เปอร์เซ็นต์ผลการดำเนินการ] : ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4     

2. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา คลกิปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลสถานะและรายงานผลการปฏิบตัิงาน       
(การดำเนินงาน) โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมูล 
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3. จากหน้าจอบันทึกแก้ไขข้อมลู  
ส่วนแสดงรายละเอียดข้อมูล ประกอบด้วย ปีงบประมาณ ข้ัน หน่วยงาน กิจกรรม รายการ 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 

- ประเภทการดำเนินงาน : งานจ้างเหมา / งานดำเนินการเอง / เปลีย่นแปลงระหว่างปี (จ้างเหมา เป็น 
ดำเนินการเอง / ดำเนินการเอง เป็น จ้างเหมา) 

- วงเงินตามผลจัดจ้าง/ผลดำเนินการเอง (กรณผีูกพัน ให้ใส่วงเงินท้ังสิ้นของผลประกวดราคาหรือสญัญา) 
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 1 (ผล) : ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 2 (ผล) : ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 3 (ผล) : เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- สถานะการดำเนิน ไตรมาส 4 (ผล) : ก.ค. ส.ค. ก.ย.   
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 1 (ผล) : 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 2 (ผล) : 

ม.ค. ก.พ. มี.ค.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 3 (ผล) : 

เม.ย. พ.ค. มิ.ย.  
- บันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดำเนินการ [สถานะขั้น C] ไตรมาส 4 (ผล) : 

ก.ค. ส.ค. ก.ย.   
- เหตุผลคำช้ีแจง 

หมายเหตุ : การรายงานสถานะการปฏิบัติงาน(ดำเนินงาน) ในแต่ละเดือนต้องมากกว่าหรือเท่ากับเดือนก่อนหน้า
เท่านั้น เช่น เดือนเมษายน ระบสุถานะเป็น [B.1.6] : ลงนามสญัญา เดือนพฤษภาคมถึงเดือนกันยายน ต้องระบุ
สถานะมากกว่าหรือเท่ากับ เดือนเมษายน เช่น เลือก [B.1.6] : ลงนามสัญญา หรือ [C] : เริม่สร้าง/เริม่ดำเนินการ 
เป็นต้น กรณีเลือกสถานะท่ีน้อยกว่า ระบบจะแจ้งเตือนและไม่อนญุาตให้บันทึกข้อมูล 

กรณีที่ภายใน 1 เดือน มีสถานะการดำเนินงานมากกว่า 1 สถานะ ให้หน่วยงานบันทึกสถานะ           
การดำเนินงานมากที่สุด เช่น เดือนตุลาคม มีทั้งสถานะ [B.1.1] : สำรวจออกแบบ [B.1.6] : ลงนามสญัญา         
และ [C] : เริ่มสร้าง/เริม่ดำเนินการ ให้หน่วยงานระบสุถานะเดือนตลุาคม เป็น [C] : เริม่สร้าง/เริ่มดำเนินการ  

4. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ  
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีเลือกสถานะเปอรเ์ซ็นต์ความก้าวหน้าในการดำเนินงานในแตล่ะเดือนไม่สอดคล้องตามลำดับ           
โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมบันทึกเหตุผลคำชี้แจง/ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน/ผลสัมฤทธิ์ 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อบันทึกรายละเอียดของผูร้ายงาน รวมทั้งบันทึก เหตุผลคำช้ีแจง ปัญหาและอุปสรรค ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ี
คาดว่าจะไดร้ับในการใช้จ่ายงบประมาณ (พ.ร.บ.) ค่าเป้าหมายของผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ (พ.ร.บ.)    
ปัญหาและอุปสรรคด้านการใช้จ่ายงบประมาณ ปัญหาและอุปสรรคด้านการดำเนินงาน และคำช้ีแจงอื่นๆ เพิ่มเตมิ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> นำส่งข้อมูล/ถอนนำส่งข้อมูล >> โปรแกรมบันทึกเหตผุลคำช้ีแจง/ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน/ผลสัมฤทธ์ิ 

หน้าจอบันทึกเหตุผลคำชีแ้จง/ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน/ผลสัมฤทธิ์ 
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การค้นหาข้อมลู 
เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 
- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน   
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอแสดงผลการค้นหา ขั้นแผน >> กรมเสนอ 
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หน้าจอแสดงผลการค้นหา ขั้นผล >> รายงานผล 

รายงานผลสมัฤทธิ์และประโยชนท์ี่คาดว่าจะได้รับในการใช้จ่ายงบประมาณ แบ่งรายละเอียดตามขั้นข้อมูล 
1. ขั้นแผน >> กรมเสนอ และ ข้ันแผน >> สงป. เห็นชอบ โปรแกรมแสดงรายละเอียดข้อมลูผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์

ที่คาดว่าจะได้รับในการใช้จ่ายงบประมาณ (พ.ร.บ.) ค่าเป้าหมายของผลสมัฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ 
(พ.ร.บ.) และไม่ให้แก้ไขข้อมลู 

 
2. ขั้นผล >> รายงานผล โปรแกรมแสดงรายละเอียดข้อมลูผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับในการใช้จ่าย

งบประมาณ (พ.ร.บ.) ค่าเป้าหมายของผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (พ.ร.บ.) และเปิดใหบ้ันทึกและ
แก้ไขรายละเอยีดรายงานผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับในการใช้จ่ายงบประมาณ (ผล) ค่าเป้าหมายของ
ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ (ผล) 
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การบันทึกข้อมูล 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. จากหน้าจอแสดงผลการค้นหา ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วย 

- ผู้รายงาน : ช่ือ ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์  
- หัวหน้าส่วนราชการ : ช่ือ ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์  
- เหตุผลคำช้ีแจง : 
- ปัญหาและอุปสรรค : 
- รายงานผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับในการใช้จ่ายงบประมาณ (ผล) 
- ค่าเป้าหมายของผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รบั (ผล) 
- ปัญหาและอุปสรรคด้านการใช้จ่ายงบประมาณ 
- ปัญหาและอุปสรรคด้านการดำเนนิงาน 
- คำช้ีแจงอื่นๆ เพิ่มเติม 

2. เมื่อทำการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
• กรณไีม่ได้บันทึก ผู้รายงาน ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ หัวหน้าส่วนราชการ ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์               

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู เกนิจำนวนอักขระที่กำหนด เมื่อคลกิปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 
โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตอืนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความ   
แจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

การแก้ไขข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลักในการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน  หน่วยงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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3. ทำการแก้ไขรายละเอียดข้อมลูใหค้รบถ้วนสมบรูณ ์

• คลิกปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแกไ้ขข้อมูล 
กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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โปรแกรมนำส่งข้อมลู (Sign Off) (หน่วยงาน) 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อหน่วยงานนำส่งข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี มายังสำนักงบประมาณ 
เพื่อให้สำนักงบประมาณเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เมื่อนำส่งข้อมูลแล้วระบบจะ Lock ห้าม
แก้ไขรายละเอยีดข้อมลู หากหน่วยงานต้องการแก้ไขรายละเอียดข้อมูล ให้ติดต่อเจ้าหนา้ที่สำนักงบประมาณทีร่ับผดิชอบ
หน่วยงานก่อนถอนนำส่งข้อมูลกลบัไปยังหน่วยงานจึงสามารถแก้ไขรายละเอียดข้อมูลได้ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
>> นำส่งข้อมูล/ถอนนำส่งข้อมูล >> โปรแกรมนำส่งข้อมูล (Sign Off) (หน่วยงาน) 

หน้าจอนำส่งข้อมูล (Sign Off) (หน่วยงาน) 

การค้นหาข้อมลู 

เงื่อนไขการค้นหา ประกอบด้วย 

- เง่ือนไขหลัก คือ เงื่อนไขที่ต้องระบุ ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และหน่วยงาน 
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ขั้นตอนการทำงาน 
1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และหน่วยงาน 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงรายละเอียดการนำสง่ข้อมูล 

3. โปรแกรมแสดงตารางรายการ ส่วนของตารางแสดงรายละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 
- ช่ือหน่วยงาน งบประมาณตาม พ.ร.บ. 
- แผนการใช้จ่าย เปอร์เซ็นตค์ำนวณสดัส่วนแผน : รวมทั้งสิ้น ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 
- ผลการใช้จ่าย เปอร์เซ็นต์คำนวณสัดส่วนผล : รวมทั้งสิ้น ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 
- รายละเอียดการนำส่งข้อมูล : ช่ือผู้นำส่งข้อมลู วันท่ี และเวลาที่นำส่งข้อมูล 
- รายละเอียดการถอนนำส่งข้อมลู : ช่ือผู้ถอนนำส่งข้อมูล วันท่ี และเวลาที่ถอนนำส่งข้อมูล 
หมายเหตุ :  เปอร์เซ็นต์คำนวณสดัส่วนการใช้จ่ายงบประมาณ 
- เปอร์เซ็นต์คำนวณสัดส่วนแผน = แผนการใช้จ่ายงบประมาณ * 100 /ยอดรวมทั้งสิ้น(แผน) 
- เปอร์เซ็นต์คำนวณสัดส่วนผล = ผลการใช้จ่ายงบประมาณ * 100 /ยอดรวมทั้งสิ้น(ผล) 
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ตรวจสอบข้อมลูก่อนการนำสง่ขอ้มูล   
การนำส่งข้อมลู หน่วยงานต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนการนำส่งข้อมลู และตรวจสอบยอดแผน     

การใช้จ่ายงบประมาณของแตล่ะรายการ ต้องเท่ากับงบประมาณตาม พ.ร.บ. กรณียอดไม่เท่ากัน โปรแกรมจะไมส่ามารถนำส่ง
ข้อมูลได้ หน่วยงานสามารถตรวจสอบความถูกต้องก่อนการนำส่งข้อมูล ไดจ้าก 

1. โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
2. รายงานตรวจสอบ (ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) 
3. รายงานตรวจสอบ (ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) [เปอร์เซ็นต์] 

 

การนำส่งข้อมลู 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. จากหน้าจอตารางแสดงผลการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อนำส่งข้อมูลของหน่วยงาน 
โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการนำส่งข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

• กรณียอดเงินงบประมาณตาม พรบ. ไม่เท่ากับ ยอดเงินแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เมื่อคลิกปุ่ม นำส่งข้อมูล 
(Sign Off)  โปรแกรมจะแสดงหนา้จอดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการนำส่งข้อมูล (Sign Off) แล้ว เมื่อคลิกปุม่  เพื่อนำส่งข้อมูล จะไม่
สามารถนำส่งได้อีก โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการถอนนำส่งข้อมลู (Release) แล้ว คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ
ดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการถอนนำสง่ข้อมูล (Release) 

หมายเหตุ : การนำส่งข้อมูล เมื่อหน่วยงานนำส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะไมส่ามารถแก้ไขรายละเอียดข้อมูลต่างๆได้ เช่น  

- ข้อมูลตัวช้ีวัดของเป้าหมายการใหบ้ริการหน่วยงาน ตัวช้ีวัดของผลผลิต และตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
- ข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
- ข้อมูลสถานะการดำเนินงานของรายการ 
- เหตุผลคำช้ีแจง/ปญัหาและอุปสรรคของหน่วยงาน 

กรณีทีห่น่วยงานนำส่งข้อมูลในขั้นแผน >> กรมเสนอ แล้ว และหน่วยงานต้องการแก้ไขข้อมลู หน่วยงานต้อง
ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลหน่วยงาน เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีทำการถอนนำส่งข้อมูล หน่วยงานจึงสามารถแก้ไขข้อมูลได้อีกครั้ง 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตรวจสอบการบนัทึกแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยแสดงรายละเอียดตาม กิจกรรม      
งบรายจ่าย(เงินอุดหนุนทั่วไป/เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) หมวดรายจ่าย และ รายการ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึก
การใช้จ่ายงบประมาณ)  

 
หน้าจอรายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 
 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน   หน้า  68 
 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอการออกรายงาน 
หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลูไดจ้าก 
1. โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
2. โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ   

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) [เปอร์เซ็นต์] 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตรวจสอบการบนัทึกแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณ โดยแสดงรายละเอียดตาม กิจกรรม      
งบรายจ่าย(เงินอุดหนุนทั่วไป/เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) หมวดรายจ่าย รายการ และแสดงเปอรเ์ซ็นต์การใช้จ่ายงบประมาณตาม
ไตรมาส 1- 4 
  เปอร์เซ็นต์การใช้แผนจ่ายงบประมาณ ไตรมาส 1-4 คำนวณจาก (แผนรวมของไตรมาส * 100)/ยอดรวมทั้งสิ้นแผน 
  เปอร์เซ็นต์การใช้ผลจ่ายงบประมาณ ไตรมาส 1-4 คำนวณจาก (ผลรวมของไตรมาส * 100)/ยอดรวมทัง้สิ้นผล 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
 ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึก
การใช้จ่ายงบประมาณ) [เปอร์เซ็นต์] 

หน้าจอรายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ) [เปอร์เซ็นต์] 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 หน้าจอการออกรายงาน 

หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลูไดจ้าก 
1. โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
2. โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) เป็นรายงานสรุปขอ้มูลแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผล     
การใช้จ่ายงบประมาณ แสดงรายละเอียดข้อมูลตามมติิแผนบรูณาการฯ ยอดรวมทั้งสิ้น และรายละเอยีดข้อมูลตาม           
ไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 พร้อมทั้งรายละเอียดข้อมลูผูร้ับผดิชอบของหน่วยงาน และผู้ใหค้วามเห็นของสำนักงบประมาณ 
  รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) ขั้นแผน >> กรมเสนอ ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ จัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อขอความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ 

รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) ขั้นผล >> รายงานผล ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ รายงานผลการปฏิบัติงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณ เพือ่ให้สำนักงบประมาณสามารถติดตามได้ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตามแบบ สงป. >> รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) 

หน้าจอรายงานตามแบบ สงป.301 (บรูณาการ) 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  
2. ทำการระบเุงื่อนไขการพิมพร์ายงานท่ีต้องการ 

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน (1) 
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หน้าจอการออกรายงาน (2) 

หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลของยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ - แผนงาน - เป้าหมายแผนบูรณาการ 

- แนวทางแผนบูรณาการ 
2. ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน] 
3. ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
4. ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
5. ข้อมูลเงินงบประมาณ/ปรมิาณ : โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ  
6. ค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน :                   

โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตวัช้ีวัด-ผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ หน่วยงานตามแผนงาน 
7. รายละเอียดของผูร้ายงาน รายละเอียดของหัวหน้าส่วนราชการ เหตผุลคำช้ีแจง/ปญัหาและอุปสรรค ผลสัมฤทธ์ิและ

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับในการใช้จ่ายงบประมาณ : โปรแกรมบันทึกเหตุผลคำช้ีแจง/ปญัหาและอุปสรรคของ
หน่วยงาน/ผลสมัฤทธ์ิ 

8. รายละเอียดของผูร้ายงาน รายละเอียดผู้ให้ความเห็นชอบ และความเห็นข้อสังเกตของสำนักงบประมาณ :  
โปรแกรมบันทึกความเห็นข้อสังเกตของสำนักงบประมาณ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานตามแบบ สงป.302 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตามแบบ สงป.302 เป็นรายงานสรุปข้อมลูแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณของงบอุดหนุน แสดงรายละเอียดข้อมูลตามมติิยุทธศาสตร์ ยอดรวมทั้งสิ้น และรายละเอยีดข้อมูลตาม 
ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 

รายงานตามแบบ สงป.302 ข้ันแผน >> กรมเสนอ ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ จัดทำแผนการปฏิบัติงาน            
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของงบเงินอุดหนุน เพื่อขอความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ 

รายงานตามแบบ สงป.302 ข้ันผล >> รายงานผล ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ รายงานผลการปฏิบตัิงาน             
และผลการใช้จ่ายงบประมาณของงบเงินอุดหนุน เพื่อให้สำนักงบประมาณสามารถตดิตามได้ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตามแบบ สงป. >> รายงานตามแบบ สงป.302 

หน้าจอรายงานตามแบบ สงป.302 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  
2. ทำการระบเุงื่อนไขการพิมพร์ายงานท่ีต้องการ 

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน  
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หมายเหตุ :  

1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลของยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ - แผนงาน - เป้าประสงค์เชิง
ยุทธศาสตร์ - เป้าหมายการให้บรกิารกระทรวง 

2. ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน  
3. ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
4. ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
5. ข้อมูลเงินงบประมาณ/ปรมิาณ : โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ) 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ) เป็นรายงานสรุปขอ้มูลแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผล     
การใช้จ่ายงบประมาณของงบเงินอุดหนุน แสดงรายละเอียดข้อมลูตามแผนบรูณาการ ยอดรวมทั้งสิ้น และรายละเอียดข้อมลู
ตามไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 
  รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ) ขั้นแผน >> กรมเสนอ ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ จัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของงบเงินอุดหนุน เพื่อขอความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ 

รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ) ขั้นผล >> รายงานผล ใช้สำหรับให้ส่วนราชการ รายงานผลการปฏิบัติงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณของงบเงินอุดหนุน เพื่อให้สำนักงบประมาณสามารถตดิตามได้ 

 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตามแบบ สงป. >> รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ) 

หน้าจอรายงานตามแบบ สงป.302 (บรูณาการ) 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  
2. ทำการระบเุงื่อนไขการพิมพร์ายงานท่ีต้องการ 

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน  
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หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลของยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ - แผนงาน - เป้าหมายแผนบูรณาการ 

- แนวทางแผนบูรณาการ 
2. ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
3. ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
4. ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
5. ข้อมูลเงินงบประมาณ/ปรมิาณ : โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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รายงานตามแบบ สงป.302/1 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตามแบบ สงป.302/1 เป็นรายงานสรุปข้อมูลสถานะและการดำเนินงานของรายการ          
ลักษณะงบลงทุน เงินอุดหนุนเป็นลักษณะงบลงทุน (เงินอุดหนุนเป็นค่าครุภณัฑ์ และเงินอุดหนุนเป็นคา่ที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง) 
แสดงรายละเอียดข้อมลูตามมิตยิทุธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ ยอดรวมทั้งสิ้น และรายละเอียดขอ้มูลตามไตรมาส 1 -  
ไตรมาส 4 

รายงานตามแบบ สงป.302/1 ข้ันแผน >> กรมเสนอ ใช้สำหรับใหส้ว่นราชการ จัดทำแผนการดำเนินของรายการ 
เพื่อขอความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ 

รายงานตามแบบ สงป.302/1 ข้ันผล >> รายงานผล ใช้สำหรับใหส้ว่นราชการ รายงานผลการดำเนินของรายการ 
เพื่อให้สำนักงบประมาณสามารถติดตามได ้
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน  >> รายงานตามแบบ สงป. >> รายงานตามแบบ สงป.302/1 

 หน้าจอรายงานตามแบบ สงป.302/1 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  
2. ทำการระบเุงื่อนไขการพิมพร์ายงานท่ีต้องการ 

 
หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน (1) 
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หน้าจอการออกรายงาน (2) 

หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลของยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ - แผนงาน - เป้าประสงค์เชิง

ยุทธศาสตร์ - เป้าหมายการให้บรกิารกระทรวง 
2. ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน  
3. ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
4. ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
5. ข้อมูลเงินงบประมาณ/ปรมิาณ : โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
6. ข้อมูลสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ : โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อพิมพ์รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) ซึ่งเป็นรายงานสรุปข้อมลูสถานะและการดำเนินงานของรายการ 
ลักษณะงบลงทุน เงินอุดหนุนเป็นลักษณะงบลงทุน (เงินอุดหนุนเป็นค่าครุภณัฑ์ และเงินอุดหนุนเป็นคา่ที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง) แสดง
รายละเอียดข้อมูลตามมติิยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ ยอดรวมทั้งสิ้น และรายละเอียดข้อมูลตาม ไตรมาส 1 - ไตรมาส 4 
     รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) ข้ันแผน >> กรมเสนอ ใช้รายงานแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ เพื่อแสดงความพร้อมในการปฏิบตัิงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
     รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) ข้ันผล >> รายงานผล ใช้รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ 
 
การเข้าใช้งานโปรแกรม 
  ระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.) >> รายงาน >> รายงานตามแบบ สงป. >> รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) 

หน้าจอรายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการ) 
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การพิมพ์รายงาน 

1. ระบุเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน ได้แก่ ปีงบประมาณ ข้ัน และ หน่วยงาน  
2. ทำการระบเุงื่อนไขการพิมพร์ายงานท่ีต้องการ 

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF File 
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอการออกรายงาน 
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หมายเหตุ :  
1. สำนักงบประมาณกำหนดโครงสรา้งข้อมูลของยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณ - แผนงาน - เป้าหมายแผนบูรณาการ 

- แนวทางแผนบูรณาการ 
2. ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
3. ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
4. ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
5. ข้อมูลเงินงบประมาณ / ปริมาณ : โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
6. ข้อมูลสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ : โปรแกรมบันทึกสถานะและการดำเนินงานของรายการ 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  

 


