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เร่ิมต้นใช้งานระบบ 

ลงช่ือเข้าใช้งาน 

เข้าเว็บไซต์  https://eplan.pnru.ac.th กรอกรหัสผู้ใช้งาน และกรอกหัสผ่าน จากนั้นคลิกเข้าสู่ 

ระบบ 

 

กรอกรหัสผู้ใช้งาน1 

กรอกรหัสผ่าน2 

คลิกเข้าสู่ระบบ3 
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หน้าหลัก 

 

งบประมาณท่ีได้รับจากมหาวิทยาลัย 
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เมนูใช้งานหลัก 

 

 

บันทึก /แก้ไข ฟอร์มโครงการ
ประจ าปีงบประมาณ 

แสดงรายการงบประมาณที่
ใช้ประจ าปีงบประมาณของ 

หนว่ยงาน 

ตรวจสอบ ติดตามสถานะ
โครงการ/รายละเอยีดโครงการที่
ได้จัดท าทัง้ปี ของหน่วยงาน 

บันทึกกิจกรรมตามไตรมาส /บันทึก
สถานะการเบิกจ่ายงบประมาณ 
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เขียนโครงการ 
 

1.1 เขียนแผนโครงการประจำปี  

คลิกท่ี “เขียนแผนโครงการประจำปี” 

 

 
 

 

 

 

 

 

เลือกปีงบประมาณ 1 

คลิกด าเนินการต่อ2 
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เมื่อเลือกยุทธศาสตร์แล้วตัวโปรแกรมจะแสดงกลยุทธ์ที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์นั้น ๆ ตามรูป 

 

ผู้ใช้งานเลือก ยุทธศาสตร์3 
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เมื่อผู้ใช้งานเลือกกลยุทธ์โปรแกรมจะแสดง สรุปรายชื่อโครงการ/กิจกรรม ตามยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ กล

ยุทธ์ รวมถึงรหัสโครงการ ชื่อโครงการ และงบประมาณ ตลอดจนรายละเอียดโครงการที่อยู่ในระหว่างการ

พิจารณา /โครงการที่อนุมัติ งบประมาณที่ใช้ และงบประมาณคงเหลือ  เมื่อผู้ใช้งานต้องการกรอกข้อมูล

กิจกรรมย่อยใหม่ คลิก “เพิ่มกิจกรรมย่อย” 

 

 

 

ผู้ใช้งานเลือก กลยุทธ์4 
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ผู้ใช้งาน เริ่มกรอกรายละเอียดตามฟอร์ม ตามที่กำหนดไว้ โดยระบบกำหนดไว้ตามฟอร์มเดิมของฟอร์มเขียน

โครงการเดิม  

คำแนะนำเพิ่มเติม 

เมื่อต้องการบันทึกกิจกรรมตามไตรมาส “คลิกเพิ่มข้อมูล” 

 

กรณีที่มีตารางแตกตัวคูณ เมื่อต้องการเปิดฟังก์ชันนี้ ให้ผู้ใช้งานเลือกระหว่างงบดำเนินการ หรือ งบเงิน

อุดหนุน เพ่ือกรอกรายละเอียด (ตัวอย่างหน้าถัดไป) 

 

คลิก “เพ่ิมกิจกรรมย่อย”5 
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หากผู้ใช้งานระบบต้องการบันทึกฉบับร่างโครงการ (กรณีที่ยังกรอกข้อมูลไม่แล้วเสร็จ) ให้กดบันทึกฉบับร่าง

ท้ายฟอร์ม  

 

 

รายละเอียดของโครงการที่ผู้ใช้งานบันทึกลงในฟอร์ม จะเป็นข้อมูลโครงการฉบับร่าง ที่ยังคงสามารถ

ดำเนินการแก้ไขได้ ถ้ายังไม่ได้กดส่งขออนุมัติไปยังกองนโยบายและแผน โดยผู้ใช้งานสามารถเข้าไปดำเนินการ

แก้ไขโดยเข้าไปที ่

 

  

เลือกปีงบประมาณ2 

ด าเนินการต่อ3 

คลิกเมนู เขียน
โครงการ

1 
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หากต้องการแก้ไขรายละเอียดโครงการ หรือ ตรวจสอบ คลิก               หรือกด           กรณีที่

รายละเอียดโครงการครบถ้วนสมบูรณ์ เพ่ือขออนุมัติโครงการจากกองนโยบายและแผนกรณีต่อไป  

 

 

 

ผู้ใช้งานระบบสามารถติดตาม ผลการอนุมัติโครงการ และ ดาวน์โหลดใบขวาง ที่เมนูภาพรวมโครงการ

ทั้งหมด 

เลือกยุทธศาสตร์4 เลือกกลยุทธ์5 

โครงการที่ผู้ใช้งาน
กรอกข้อมูล ฉบับร่าง

6 

ผู้ใช้งานระบบกรอกรายละเอียดกิจกรรมย่อย 
ตามแบบฟอร์มโครงการเดิมครบถ้วนแล้วกด 

บันทึก 
6 
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กรณีที่มีการตีกลับ  

ให้ดำเนินการดังนี้ 

 

 

เมื่อดำเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดบันทึก และดำเนินการส่งแผนเพื่อขออนุมัติผ่านระบบต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “แก้ไข”

1 

 ดู รายละเอียดจากกองนโยบาย
และแผนเพ่ือด าเนินการแก้ไข2 
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1.2  ดูงบประมาณ 

 ใช้สำหรับดูงบประมาณคงเหลือประจำปี 

 

เลือกปีงบปรมาณ1 

คลิก ด าเนินการต่อ2 
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เมื่อเลือกเงื่อนไขการแสดงผล ระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการ และงบประมาณคงเหลือ ดังรูป (แสดงเฉพาะหน่วยงานของผู้ใช้งาน) 
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1.3 ภาพรวมโครงการทั้งปี 

 ใช้สำหรับดาวน์โหลดโครงการที่ได้ดำเนินงานทั้งปีของหน่วยงาน  

 

เลือกปีงบปรมาณ1 

คลิก ด าเนินการต่อ2 
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เมื่อเลือกเง่ือนไขการแสดงผล ระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการตามแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยฯ ในปีงบประมาณนั้นๆ รวมถึงกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการและ

สถานะ ในหน่วยงานของผู้ใช้ระบบ ดังรูป 
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1.3.1 ตรวจสอบสถานะโครงการทื่ยืนขออนุมัติ 

ผู้ใช้งานสามารถทราบสถานะโครงการที่ได้ยื่นเอกสารผ่านระบบไไปแล้วนั้นอยู่ในขั้นตอนการผ่านอนุมัติโครงการ (ภาพตัวอย่าง 1.3.1.1)   

หรือไม่ผ่านการตรวจสอบ (ตีกลับ) (ภาพตัวอย่าง 1.3.1.2) หรอืดาวน์โหลดใบขวาง (pdf) ทีผู่้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้วโดยกองนโยบายและแผน (ภาพตัวอย่าง 1.3.1.3)  

หรือพิมพ์ฟอร์มโครงการประจำปี ตามข้ันตอน (ภาพตัวอย่าง 1.3.1.4) 

 

(ภาพตัวอย่าง 1.3.1.1) 

ตัวอย่าง ระบบแสดงรายการสถานะกิจกรรมที่ขอ
อนุมัติภายใต้โครงการ ประจ าปีงบประมาณ
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กรณี่ที่โครงการมีการตีกลับที่ต้องด าเนินการ
แก้ไข ให้ผู้ใช้งานระบบเข้าไปด าเนินการแก้ไขที่

เมนู “เขียนโครงการประจ าปี” 

ภาพตัวอย่าง 1.3.1.2 
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ดาวน์โหลดใบขวางที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว 
(อัพโหลดจากกองนโยบายและแผน)

ภาพตัวอย่าง 1.3.1.3 
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คลิกที่ “ดูรายละเอียด” เพ่ือพิมพ์ฟอร์ม

แสดงสถานะ อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ (ตีกลับ) 
กรณีไม่ได้รับการอนุมัติระบบไม่สามารถให้

พิมพ์ฟอร์มไม่ได้

ภาพตัวอย่าง 1.3.1.4 
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คลิก “พิมพ์แบบฟอร์ม
โครงการ”
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2. แผนการดำเนินงานตามไตรมาส  

 ใช้สำหรับบันทึกการกิจกรรม และรายการกิจกรรมตามไตรมาสเพ่ือปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ และแสดงสถานะกิจกรรมนั้น ๆ เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ 

 

 

เลือกปีงบปรมาณ1 

กด “เรียกข้อมูล”2 



สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ คู่มอืการใช้งานระบบจัดทำขอตั้งงบประมาณและรายงานผลกิจกรรมตามไตรมาส  22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกโครงการที่ต้องการ
บันทึกกิจกรรม

3 
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รายการกิจกรรมที่ดำเนินการบันทึก 

แสดงรายละเอียดการใช้งบประมาณ / งบประมาณคงเหลือ 
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เมนู 1. แสดงรายการ การ

บันทึกปรับเปลี่ยน 

เมนู 3. ลบรายการ 

เมนู 2. สำหรับ

ปรับปรุงสถานะ

กิจกรรม 

ระบบ จะแสดงงบประมาณ คงเหลือ  

ตามโครงการที่ได้รับการอนมุัติ เมื่อผู้ใช้งาน
บันทึกรายการกิจกรรม หลังเสร็จส้ินกิจกรรม
นัน้ๆ 
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